[bookmark: _GoBack]广东省省级科技计划项目验收会议议程
（参考格式）
会议时间：                         会议地点： 
	项目名称
	

	项目编号
	

	项目承担单位
	

	项目参与单位 
	

	会  议  议  程

	序号
	会议内容
	时间
	主持人

	1
	由专业机构主持验收会，介绍与会领导和专家
	
5分钟
	专业机构

	2
	项目负责人介绍承担单位与会人员
	
	

	3
	推选验收专家组组长
	
	

	4
	项目负责人介绍项目实施及完成情况（项目实施总结、合同指标完成情况、专项经费审计、项目成果等）
	30分钟
	专家组
组长

	5
	现场考察
	30分钟
	

	6
	专家审阅项目材料和提问，承担单位负责答辩
	
50分钟
	

	7
	专家组讨论形成验收意见
	
	

	8
	宣读验收结论
	
	

	9
	会议结束
	5分钟
	专业机构




